PREFEITURA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Procuradoria Geral do Municipio

PORTARIA PGM / ECOPORANGA / ES N° 001, de 27 de marco de 2025

FIXA, NA PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO, A LOTAGCAO INTERNA,
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
ECOPORANGA/ES; ESTABELECE NORMAS
TRANSITORIAS E PERMANENTES A RESPEITO
DA RESPONSABILIDADE PROFISSIONAL PELA
DEFESA JUDICIAL E ADMINISTRATIVA E DA
OUTRA PROVIDENCIAS.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, com fundamento no art. 80 da LOM
c/c art. 6°, inciso Il, da Lei Municipal n°® 1.944/2019, RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria define, sem prejuizo do que dispdem os artigos 6°, inciso IX
e 8° inciso lll, da Lei Municipal n°® 1.944/2015, as atividades juridicas e
administrativas, bem como a lotagao funcional dos Servidores do Municipio de
Ecoporanga—ES lotados na Procuradoria-Geral do Municipio, conforme
autorizado pela mencionada Lei Municipal, além de estabelecer normas
transitorias e permanentes sobre a defesa judicial e administrativa do Municipio

e seus interesses, assim como acompanhamento dos respectivos processos.

Art. 2° Alotacao dos Servidores na Procuradoria-Geral do Municipio fica definida

nos seguintes termos:
| — na Procuradoria-Geral:

a) Laiane Souza Silva — Supervisora de Processos e Documentos, nomeada
conforme Decreto n° 9.933/2025;

b) Daniela Rodrigues Salomé&o Ferreira — Chefe de Divisdo de Controle Interno,

nomeada conforme Decreto n°® 9.982/2025;
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c) Dr. Inacio Reis Amaral — Assessor Juridico, inscrito na OAB/ES n° 23760,

nomeado conforme Decreto n°® 9.915/2025;

d) Dr. Jefferson Francisco de Oliveira — Assessor Juridico, inscrito na OAB/ES n°
26559, nomeado conforme Decreto 9970/2025.

Il — na Procuradoria Municipal contenciosa e/ou administrativa, sao fixadas as

seguintes competéncias:

a) Dr. José Marcos Silva Costa, Assessor Juridico, respondendo, em conjunto
com o Procurador-Geral, pelo contencioso, administrativo, bem como suporte ao
Gabinete do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, atendimento a
contribuintes e a servidores internos da Secretaria Municipal de Finangas e

execucoes fiscais, e ainda:
- Processo Legislativo;
- Edicao de atos normativos do Poder Executivo Municipal;

- Juizo de Ecoporanga/ES — Vara Unica — feitos contra a Fazenda Municipal
relativos ao Direito Tributario, Direito Ambiental e que versarem sobre

Responsabilidade Civil da Administragao;

- Suporte na Justica Federal do Trabalho;

- Respostas ao Ministério Publico do Trabalho;
- Outras atividades correlatas.

b) Dr? Jaianna Carla Cardoso Quedevez, Assessora Juridica, em lotagdo na
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, respondendo pelos procedimentos
administrativos atinentes a precitada Pasta, bem como aos alusivos a Secretaria
Municipal de Educacéo, e ainda, em conjunto com o Procurador-Geral, pelos

feitos judiciais em tramitagdo nos seguintes Juizos e competéncias:
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- Juizo de Ecoporanga/ES — Vara Unica —, feitos relacionados ao Direito a
Educacao, ao Direito a Assisténcia Social, menores, interesses da mulher, da

pessoa idosa — exceto saude —, e das pessoas em situacado de vulnerabilidade;

- Respostas ao Ministério Publico Estadual relativamente as demandas de

competéncias das Secretarias Municipais de Assisténcia Social e de Educacao;

- Licitagbes e Contratos Administrativos; Contabilidade e Tesouraria
relativamente as demandas de competéncias das Secretarias Municipais de

Assisténcia Social e de Educacao;
- Juizo Federal,

c) Dr? Yasmin Felicio de Oliveira Ramos, Assessora Juridica, em lotagdo na
Secretaria  Municipal de Saude, respondendo pelos procedimentos
administrativos atinentes a precitada Pasta, e ainda, em conjunto com o

Procurador-Geral, pelos feitos judiciais em tramitagdo nos seguintes Juizos:
- Juizo de Ecoporanga/ES — Vara Unica — feitos relativos ao Direito de Saude;

- Respostas aos Ministérios Publicos Estadual e Federal relativamente as

demandas de competéncia da Secretaria Municipal de Saude;

- Licitacbes e Contratos Administrativos; Contabilidade e Tesouraria

relativamente as demandas de competéncia da Secretaria Municipal de Saude;
- Demandas Previdenciarias;
- Juizo Federal.

lll - Ressalvadas as competéncias fixadas acima, feitos originario do
Ministério Publico Estadual, do Ministério Publico Federal e do Tribunal de

Contas do Estado do Espirito Santo e da Uniao:
a) Procurador-Geral do Municipio.

IV - Juizo Federal do Trabalho e Ministério Publico do Trabalho:
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a) Procurador-Geral do Municipio; e
b) Assessor Juridico, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira.

V — Processos civeis ou criminais que tenham tramitagdao no Juizo de

Ecoporangal/ES:
a) responde o Procurador-Geral do Municipio; e

b) Assessores Juridicos, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira e Dr. Inacio Reis

Amaral.

VI - Processos civeis ou criminais que tenham tramitagao em Juizo diverso

do de EcoporangalES:
a) responde o Procurador-Geral do Municipio; e

b) Assessores Juridicos, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira e Dr. Inacio Reis

Amaral.
VIl — Processos administrativos internos:
a) responde o Procurador-Geral do Municipio; e

b) Assessores Juridicos, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira e Dr. Inacio Reis

Amaral.

VIl — No Setor de Licitagcoes e Contratos Administrativos; Contabilidade e

Tesouraria:
a) responde o Procurador-Geral do Municipio; e

b) Assessores Juridicos, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira e Dr. Inacio Reis

Amaral.

IX — Anadlise de processos administrativos disciplinares ou sindicéncias

administrativas:

a) Procurador-Geral do Municipio; e
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b) Assessor Juridico, Dr. Jefferson Francisco de Oliveira.

§ 1°. A divisdo dos quantitativos de lotagdo e exercicio de que trata o caput
considera os cargos ocupados, excluidos os casos de afastamentos legais,
podendo ser revista periodicamente, mediante remanejamento das vagas, a
critério do Procurador-Geral, observado o interesse publico e conveniéncia

administrativa.

§ 2° Em razdo da lotagdo dos servidores municipais ora designados, em
havendo transferéncia ou alteracdo de responsabilidade, locais de prestagcao de
servico e atribuicbes deverdo, os servidores até entdo responsaveis prestar
informagdes (intimagdes, inclusive), dados e documentos pertinentes ao novo

responsavel.

§ 3° Os procedimentos disciplinares devem tramitar na Procuradoria-Geral em
“segredo administrativo” concedendo vista somente as partes envolvidas no

feito.

§ 4° A despeito da natureza juridica do cargo de Assessor Juridico, considerando
a capacidade postulatoria prevista pelo art. 5° da Lei 8.906/1994, aos Assessores
Juridicos do Municipio de Ecoporanga compete acompanhar os feitos judicias ,

conforme disposi¢des estabelecidas por esta Portaria.

Art. 3° Os processos judiciais e administrativos serdo acompanhados pelos
Assessores Juridicos, em conjunto e sob a responsabilidade do Procurador-
Geral, exclusivamente conforme matéria e lotagao afins definidas nesta Portaria
sendo vedada a atuacdo, por servidor, em area de atuagao distinta de sua
especial lotacéo.

§ 1° Os processos judiciais e/ou administrativos serdo acompanhados pelo
Assessor Juridico designado, em conjunto e sob a responsabilidade do
Procurador-Geral, desde a fase inicial até as ultimas instancias, salvo hipétese

de nova lotacao.
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§ 2° O Procurador-Geral do Municipio podera avocar processos judiciais e/ou
administrativos de qualquer instancia, bem como designar Assessor Juridico

para atuar, em conjunto, em processo especifico.

Art. 4° Todos os expedientes de acompanhamento das publicagdes do Municipio
de Ecoporanga - ES, suas Autarquias e Fundagdes que tramitam em Segunda
Instancia e Tribunais Superiores serdo também de responsabilidade do Assessor

Juridico vinculado ao processo.

Art. 5° O ajuizamento de representagao de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo municipal ou estadual, agdo direta de inconstitucionalidade, acao
declaratoria de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de preceito

fundamental sera feito pelo Procurador-Geral do Municipio.

Art. 6° A solicitacdo para desisténcia de agdes judiciais, assim como a nao
interposicéo de recursos e a ndo execugao de julgados, se esteado em fortes
razdes jurisprudenciais ou econbmicas, serao encaminhados, devidamente
justificada, pelo Assessor Juridico vinculado ao feito ao Procurador-Geral do

Municipio para deliberagao.

Art. 7° Os processos judiciais e/ou administrativos que nao estejam enquadrados
no caput, art. 2° desta Portaria deveréao ser distribuidos, conforme a matéria, pelo

Procurador-Geral.

Art. 8° A Procuradoria-Geral adotarda medidas administrativas organizacionais
com a finalidade de registros e controles dos processos conclusos para
deliberacbes proprias, bem como da emissdo de pareceres e demais atos

administrativos de sua competéncia.

Art. 9° O expediente de funcionamento da Procuradoria-Geral do Municipio inicia
as 7:00h até as 11:00h e das 13:00h as 17:00h, sendo que todos os expedientes

devem ser entregues ou despachados dentro do horario de funcionamento.
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Paragrafo-unico: S&o considerados recebidos no dia util imediatamente
seguinte todos os expedientes, comunicagdo, memorandos ou demais

documentos entregues apoés as 17:00h.
Art. 10 Registre-se, publique-se na imprensa oficial e cumpra-se.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo revogando-se as
disposigdes em contrario ou conflitantes na forma do art. 2°, § 1° da Lei de

Introducao as Normas de Direito Brasileiro.

Dé-se ciéncia inequivoca.

Ecoporanga-ES, 27 de margo de 2025.

PATRIC MANHAES DE ALMEIDA
Procurador-Geral do Municipio
OABJ/ES n° 13586
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